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A feladat megoldásaként a részvénytársaság pénzkezelésének kiemelt területeire (pénztári bevételezések és kifizetések) vonatkozó ellenőrzés vizsgálati programját kell a vizsgázónak elkészítenie. A vizsgálati program mindhárom része elkészítendő, tehát a megoldásnak tartalmaznia kell

· a program általános (I. Bevezető) részét,

· a részletes vizsgálati feladatokat (II. rész) és

· a vizsgálatszervezési feladatok (III.) részt.

A vizsgálati program kidolgozásakor a vizsgázónak a megadott témaköröket szerepeltetnie kell a megoldásban. A vizsgálatot – a feladat szerint – a belső ellenőrzés végzi.

Megoldásként többféle jó és elfogadható kidolgozás készíthető. A feladat egy lehetséges megoldása:

VIZSGÁLATI PROGRAM

a VÁLASZTÉK Kereskedelmi Részvénytársaság (1211 Budapest, Fillér u. 32.)
pénzkezelése kiemelt témaköreinek ellenőrzéséhez
I.

A vizsgálatot elrendelte:



Nyugati Pál vezérigazgató

Vizsgálandó időszak:




2005. I-X. hónapok
A vizsgálat ideje:*




2005. november 15-25.

A vizsgálatot végzik:*



Fizető Ágoston belső ellenőr és








Terem Karolina belső ellenőr

Megbízólevél száma:*



2005/15.

(*Megjegyzés: ezek a program III. részében is szerepeltethetők.)

A vizsgálat célja annak megállapítása, hogy

· a bevételek szabályszerűek-e, a befizetéseket naprakészen és teljes körűen, hiánytalanul bevételezték-e a pénztárba, és betartották-e a bevételek bizonylatolására és nyilvántartására vonatkozó előírásokat,
· a kifizetések szabályszerűek, indokoltak és jogosak-e, és betartották-e a kiadások bizonylatolására és nyilvántartására vonatkozós előírásokat.
II. RÉSZLETES VIZSGÁLATI FELADATOK

1. Pénztári bevételezésekkel kapcsolatos ellenőrzési feladatok
· a pénztáros az esemény napján bevételez-e minden készpénzbefizetést és a banktól történő pénzfelvételt,
· szabályszerű-e a bankszámláról felvett összegek és a befizetések pénztári bevételezése,

· a banki pénzfelvételek naponként tételesen megegyeznek-e az átvezetési számlával,

· a befizetési pénztárbizonylatok nyilvántartása és kezelése a szigorú számadás alá vont okmányok nyilvántartási és kezelési szabályainak megfelelnek-e,

· a házi sorszámok szabályosak-e a pénztári bizonylatokon,

· megtörténik-e minden készpénzes értékesítés ellenértékének bevételezése,

· a bevételezési bizonylatok megfelelnek-e az alaki és tartalmi követelményeknek,

· a rontott bizonylatokkal elszámoltatják-e a pénztárost.

2. Pénztári kifizetésekkel kapcsolatos vizsgálati feladatok
· a pénztári kifizetési bizonylat szerint kifizetett összeg megegyezik-e a hozzácsatolt alapbizonylattal (alapbizonylatokkal),
· az alapbizonylat vagy a kifizetési bizonylat megfelelően igazolja-e a kifizetett összeg átvételét,

· az alapbizonylat megfelel-e az okmányszerűség követelményeinek (az alaki és a tartalmi követelményeknek),

· az alapbizonylatokon nincs-e utólagos vagy szabálytalan javítás,

· a kifizetési pénztárbizonylatok nyilvántartása és kezelése a szigorú számadás alá vont okmányok nyilvántartási és kezelési szabályainak megfelelne-e,
· a házi sorszámok szabályosak-e a pénztári bizonylatokon,

· az utalványozók és ellenjegyzők neve és aláírása rögzítve (szabályozva) van-e a pénzkezelési szabályzatban.

III. VIZSGÁLATSZERVEZÉSI FELADATOK

Tételesen vizsgálandó időszak: 2005. január, július, és október hónapok. A vizsgálandó időszak többi része próbaszerűen ellenőrizendő.

A vizsgálati jelentéshez eredetiben kell csatolni (hitelesített másolat és átvételi elismervény visszahagyása mellett) a meghamisítottnak vélelmezett vagy szabálytalanul javított, továbbá a visszaélésre utaló okmányokat. Az ellenőrzés során tett további lényeges megállapításokat bizonyító értékű okmányokkal kell alátámasztani és azokat a vizsgálati jelentéshez csatolni.

A vizsgálat folyamán a részmegállapításokat egyeztetni kell a pénzügyi vezetővel.

Az érdekeltekkel egyeztetett vizsgálati jelentés leadásának határideje 2005. december 5.

Budapest, 2005. november 10.

Nyugati Pál s.k.

vezérigazgató

(A feladat megoldásánál részletes vizsgálati feladatok rész más tagolással, illetve más feladatok meghatározásával vagy a feladatok tömörebb megfogalmazásával is elfogadható. A vizsgálatot végzők meghatározása, a vizsgálat idejének és a megbízólevél számának szerepeltetése az általános rész helyett a vizsgálatszervezési feladatok között is megjelenhet.)

Értékelés:

A megoldás akkor fogadható el 8-12 ponttal, ha tartalmazza a program mindhárom részét, az I. és III. rész teljes körűen kidolgozott és a II. részből témakörönként legalább 3-3, összesen legalább 6 vizsgálati feladatot jól megjelöl. Maximális pont akkor adható, ha az I. és III. rész hibátlan és a II. rész legalább (témánként öt-öt) 10 vizsgálati feladatot jól tartalmaz. (A feladatra 8 pontnál kevesebb nem adható.)
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A feladat megoldásaként a vizsgázónak a pénzkezelés egyes kiemelt területei ellenőrzésének megállapításairól kell vizsgálati jelentést készítenie. A jelentésnek az első, bevezető részét nem kell elkészíteni.
A megoldás keretében a II. Megállapítások részben – a pozitív megállapításokon túlmenően – negatív, hibát, hiányosságot feltáró megállapításokat is kell szerepeltetni. Ezeket célszerű hiba (tény) ( ok ( következmény (lehetőleg számszerűsítve) ( (súlyos, kárt okozó hiba esetén) felelősség sorrendben összeállítani.
A vizsgálati jelentésnek igazodnia kell a megadott ellenőrzési szempontokhoz, a vizsgálati programban rögzített ellenőrzési célokhoz és a vizsgázó által kidolgozott részletes vizsgálati feladatokhoz, valamint a feladathoz, így
· egyrészt mindkét egyes megjelölt ellenőrzési területhez kapcsolódnia kell több negatív tartalmú megállapításnak,

· másrészt a kidolgozás során a vizsgázónak ügyelnie kell a programfegyelem szabályának betartására.

Hibát, hiányosságot feltáró megállapítások lehetnek például:

· a pénztáros a banktól felvett összegeket (vagy egyes tételeket) csak több napos késedelemmel vételezte be a pénztárba,
·  a banktól felvett összegek közül több esetben (konkrét adatokkal) a pénztáros késve és kisebb összeggel vételezett be pénzt a pénztárba,

· a rontott bevételi bizonylatokat nem szabályszerűen érvénytelenítették,

· a bevételi bizonylathoz több (konkrétan meghatározva) esetben nem csatolták az alapbizonylatokat,
· a bevételi bizonylatok közül több (konkrétan meghatározva) esetben nem azonos az összeg a mellékelt alapbizonylatokkal,

· több (konkrét esetek) kifizetési okmányon nem szerepel az átvevő aláírása,

· rendszeres, hogy a pénzt felvevő azonosító adatai nem szerepelnek a bizonylaton,

· rendszeresek a szabálytalan javítások a kifizetési bizonylatokon,

· a pénztáros engedély nélkül adott kölcsönöket kollegáinak a pénzkészletből,

· idegen pénzkészletet is tárolt a pénztáros engedély nélkül a pénztárban stb.

A felsorolás nem teljes körű, ezért más hibák is szerepeltethetőek a jelentésben jó megoldásként, de a feladatban meghatározott hiba és a hozzá tartozó megállapítás mindenképpen része kell, hogy legyen a jelentésnek.
A feltárt hibák rögzítésénél meg kell követelni a hibák konkrét megfogalmazását, tényekkel, adatokkal való alátámasztottságát (hivatkozást a megállapítást alátámasztó okmányra). Csak az így kidolgozott megállapításokra adható pont.

A vizsgálati jelentés III. részében meg kell követelni a javaslatok kidolgozását, amelyek összhangban kell, hogy legyenek a hibát feltáró megállapításokkal. Tartalmaznia kell a felelősség felvetését a 380 EFt hiányért!
A megismerési záradékot – az érintett részleg vezetője, jelen esetben a pénzügyi vezető adja, amelyben azt rögzíti, hogy a jelentést megkapta, azt megismerte és arra tesz-e észrevételt vagy nem. A felelősségi záradékot a felelőssé tett személy adja (jelen esetben a pénztáros), amely tartalmazza, hogy a jelentésnek a felelősségével kapcsolatos részét megkapta és megismerte, valamint azzal kapcsolatban megadott határidőn belül írásban magyarázatot ad.

Értékelés:

A megoldás elfogadásának feltétele 10-15 ponttal, ha a megállapítások konkrétan, adatokkal, tényekkel szerepelnek a jelentésben (témakörönként három-három, tehát legalább hat hibát feltáró megállapítás). A feladat megoldására 16-24 pont – a kidolgozástól függően – akkor adható, ha a javaslatok is teljes körűek, és a vizsgálati jelentés legalább nyolc (témakörönként négy-négy) hibát feltáró konkrét megállapítást tartalmaz. Maximális pontszám csak a teljesen hibátlan és legalább tíz (témánként öt-öt) hibát feltáró megállapítást tartalmazó kidolgozásra adható. A pozitív megállapítások, a felelősség felvetésének és a hibátlanul megfogalmazott záradékok hiánya pontlevonással jár.
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A megoldás keretében tanúsítványt kell kidolgozni, amelyből egyértelműen kiderül, hogy a bankból felvett pénzeket több napi vagy heti késedelemmel és kisebb összegben vételezte be a pénztáros.
A tanúsítvány kidolgozásának értékelésekor a vizsgázótól el kell várni a tanúsítvány készítésének követelményeit, így 
· a tanúsítvány vagy összesítő kimutatás címszó meglétét,
· a címszó alatt a tanúsítvány tárgyának feltüntetését,
· a táblázatnak tartalmaznia kell a banki felvételek keltét és összegét, a pénztári bevételezések keltét és összegét, valamint az eltéréseket (napban és forintban kifejezve),
· a táblázat alatt a hitelesítő záradékot, amely tartalmazza, hogy az adatok honnan, milyen nyilvántartásból és okmányból származnak, és hogy az eredeti okmányok adataival megegyeznek,

· a keltezést,
· a hitelesítő személy aláírását (amely nem származhat a belső ellenőrtől).

Értékelés:

A megoldás akkor fogadható el – a kidolgozástól függően – 6-10 ponttal, ha a vizsgázó megfelelő okmányt készített és az megfelel az alaki és tartalmi követelményeknek. Hibás kidolgozás pontlevonással jár! A feladatra 6 pontnál kevesebb nem adható, illetve nem megfelelő okmány készítése esetén pont nem adható. 
A feladat a

· dr. Birher Ilona – dr. Sztanó Imre – Vladár Ferencné dr. – Vörös László: Vállalkozások ellenőrzése (Perfekt 307/2001., A rész 2. fejezet) és a

· dr. Birher Ilona – dr. Sztanó Imre – Vladár Ferencné dr. – Vörös László: Mintapéldák az ellenőrzés tantárgyhoz (Perfekt 081/2001., A tananyagrész példái rész II. fejezete) kiadványok, valamint

· Vörös László: Az ellenőrzés rendszere és módszertana (Perfekt 306/2002.) tankönyv alapján készült.

2. 

A feladatnak megfelelően a megoldásban a gyártmányfejlesztési tevékenység döntés-előkészítésének megalapozottságához tartozó vizsgálati feladatokat kell kidolgozni. Ennek keretében az ellenőrzés
· a termékfejlesztési elképzelések kialakítását
· a gyártmányfejlesztési tevékenység gazdasági és piaci megalapozottságát és

· a gyártmányfejlesztési tevékenység műszaki megalapozottságát

érintő ellenőrzési feladatait kell – programszerűen – kidolgozni.

Egy lehetséges megoldás:

A termékfejlesztési tevékenység döntés-előkészítésének megalapozottsága kapcsán ellenőrizni kell:
1) a termékfejlesztési elképzelések kialakítását, azaz
· a fejlesztési döntések előtt végeztek-e részletes és megfelelő elemzéseket a társaság meglévő termékeinek korszerűségére vonatkozóan,
· a fejlesztési döntések előtt végeztek-e részletes és megfelelő elemzéseket a társaság meglévő termékeinek értékesíthetőségére vonatkozóan,

· értékelték-e a korábbi (a döntéskor folyamatban lévő vagy a döntés előtt már lezárt) termékfejlesztések tapasztalatait, a fejlesztések gyakorlatát,

· stb.

2) a gyártmányfejlesztési döntések gazdasági és piaci megalapozottságát, amelynek keretében vizsgálandó, hogy
· elemezték-e a konkrét döntésekhez kapcsolódóan a műszaki-gazdasági (piaci) kockázatokat,

· egyeztették-e a döntésekből adódó fejlesztési feladatokat a társaság fejlesztési lehetőségeivel,

· helyesen állapították-e meg a fejlesztések átfutási idejét és annak szakaszait,
· a műszaki tervezés és a prototípus elkészítésének időszükségletét,

· felmérték-e az új termékek várható jövedelmezőségét (szükséges ráfordítások és azok megtérülése, valamint a kifejlesztett termékek jövedelemtermelő képessége),

· a döntéseknél ismertek voltak-e a fejlesztések pénzügyi feltételei és lehetőségei,

· a döntésekhez kellően felmérték-e az új termékek értékesítési lehetőségeit és feltételeit.

3) a gyártmányfejlesztési döntések műszaki megalapozottságát, vagyis ellenőrizni kell, hogy:

· döntések előtt vizsgálták-e az új gyártmányok várható műszaki jellemzőit a piac konkrét és várható igényeihez viszonyítva (figyelembe véve a világszínvonal és az európai uniós normák milyenségét),
· felmérté-e a gyártmányok teljesítőképességét, a fejlesztendő gyártmányok kezelhetőségét, a balesetvédelmi és környezetvédelmi szempontokat,

· értékelték-e a kialakítandó gyártmányok javíthatóságát, a legfontosabb alkatrészek élettartamát, az alkatrészek cserélhetőségét,

· az új gyártmányokra vonatkozó döntések során mennyiben hasznosították a hazai és külföldi tudományos és fejlesztési eredményeket.

Értékelés:

A megoldás elfogadásának feltétele 8-12 ponttal legalább 6 vizsgálati feladat jó, mindhárom vizsgálati területet érintő kidolgozása. Maximális pontért legalább 9 vizsgálati feladatot kell a vizsgázónak jól meghatároznia.
A feladat a

· dr. Birher Ilona – dr. Sztanó Imre – Vladár Ferencné dr. – Vörös László: Vállalkozások ellenőrzése (Perfekt 307/2001., B rész 2. fejezet) és a

· dr. Birher Ilona – dr. Sztanó Imre – Vladár Ferencné dr. – Vörös László: Mintapéldák az ellenőrzés tantárgyhoz (Perfekt 081/2001. kiadvány B rész II. fejezet) alapján készült.

3. 

A feladat megoldásaként – a rovancsolásból adódóan – közös jegyzőkönyvet kell készíteni (más okmány nem fogadható el).

A közösen megállapított tényhelyzet a raktári készletek nagyságára és ezen belül a három árucikk hiányára kell, hogy vonatkozzon.
A közös jegyzőkönyv összeállításának értékelésekor a vizsgázótól el kell várni a közös jegyzőkönyv készítésének alaki és tartalmi követelményeit, így
· a közös jegyzőkönyv címszó feltüntetését,
· a közös jegyzőkönyv megnevezés alatt a felvétel helyének és időpontjának pontos megadását,

· a jelenlévők nevének és beosztásának rögzítését,
· a közös jegyzőkönyv tárgyának megjelölését,

· a közösen megállapított tényhelyzet pontos – egyoldalú megjegyzések, vélemények nélküli – leírását,

· a közös jegyzőkönyv lezárását (kmf.) és a jelenlévők nevét, beosztását és aláírását (teljes név).

Értékelés:

A megoldás akkor fogadható el a kidolgozástól függően 6-12 ponttal, ha a megfelelő okmányt (közös jegyzőkönyv) dolgozott ki és az megfelel az alaki és tartalmi követelményeknek. Hibás megoldásért pontlevonás jár a kidolgozás hiányosságaitól, hibáitól függően. A feladatra 6 pontnál kevesebb nem adható.
A feladat Vörös László: Az ellenőrzés rendszere és módszertana (Perfekt 306/2002.) kiadvány alapján készült.

4. 

A feladat megoldásaként a vizsgázónak meg kell jelölnie (be kell karikáznia) az IGAZ vagy HAMIS minősítést attól függően, hogy igaznak vagy hamisnak ítéli meg a feladat állításait. A megoldásnál javítás nem fogadható el, tehát egy-egy állításhoz tartozó javított megoldás nem érvényes, az nem értékelhető.
A feladat megoldása (a helyes válasz feltüntetésével):
1. HAMIS

2. HAMIS
3. IGAZ

4. HAMIS

5. IGAZ
6. HAMIS

7. HAMIS

8. HAMIS

9. HAMIS

10. IGAZ

A feladat Vörös László: Az ellenőrzés rendszere és módszertana (Perfekt 306/2002.) tankönyv alapján készült.

