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A feladat megoldásaként a részvénytársaság pénzkezelésének kiemelt területeire (rovancsolás, szabályozottság, a pénz kezelése, szállítása, őrzése, védelme) vonatkozó ellenőrzés vizsgálati programját kell a vizsgázónak elkészítenie. A vizsgálati program mindhárom része elkészítendő, tehát a megoldásnak tartalmaznia kell

· a program általános (I. Bevezető) részét,

· a részletes vizsgálati feladatokat (II. rész) és

· a vizsgálatszervezési feladatok (III.) részt.

A vizsgálati program kidolgozásakor a vizsgázónak a megadott témaköröket szerepeltetnie kell a megoldásban. A vizsgálatot – a feladat szerint – a belső ellenőrzés végzi.

Megoldásként többféle jó és elfogadható kidolgozás készíthető. A feladat egy lehetséges megoldása:

VIZSGÁLATI PROGRAM

a BIZTONSÁG Termelő és Kereskedelmi Részvénytársaság (1191 Budapest, Garas u. 23.) pénzkezelése kiemelt témaköreinek ellenőrzéséhez
I.

A vizsgálatot elrendelte:



Keleti Károlyné vezérigazgató

Vizsgálandó időszak:




2005. I-III. negyedév

A vizsgálat ideje:*




2005. november 15-25.

A vizsgálatot végzik:*



Tehetős Jenő belső ellenőr és








Mizsei Lajos belső ellenőr

Megbízólevél száma:*



2005/15.

(*Megjegyzés: ezek a program III. részében is szerepeltethetők.)

A vizsgálat célja annak megállapítása, hogy

· a készpénzállomány megegyezik-e a pénztárjelentés egyenlegével,
· megfelelően szabályozott-e a pénztár kezelése, pénzforgalmi rendje és védelme,
· betartották-e a pénz kezelésére, védelmére, nyilvántartására, a bizonylatolásra vonatkozó előírásokat.
II. RÉSZLETES VIZSGÁLATI FELADATOK

1. A rovancsolással kapcsolatos ellenőrzési feladatok
A rovancsolás keretében számba kell venni, el kell végezni:
· a pénztárban található készpénz- és valutakészletet, csekkeket, készpénzfelvételi utalványokat, elszámolási utalványokat, bonokat, értékpapírokat és minden egyéb értéket,
· a pénztár forgalmához tartozó minden bevételi és kiadási okmányt, amely még nincs a pénztárkönyvbe – lezárása előtt – bevezetve,

· a készpénz- és valutaállomány egyeztetését a pénztárjelentés és a pénztárszámla egyenlegével,

· az esetleges eltérések megállapítását, dokumentálását, azok okainak lehetséges feltárását.

2. A szabályozottság helyzetének ellenőrzési feladatai:
· a Szervezeti és Működési Szabályzatban megfelelően állapították-e meg a pénztár vezetésével és működtetésével kapcsolatos feladatokat, jogokat és kötelezettségeket,
· megfelelően határolták-e el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatköröket, nincs-e személyi vagy munkaköri összeférhetetlenség,

· rendelkezik-e a vállalkozás pénzkezelési szabályzattal, az megfelel-e a követelményeknek, figyelembe veszi-e a vállalkozás adottságait a pénz szállítása, kezelése és őrzése vonatkozásában,

· a megállapított záró készpénzkészlet nem nagyobb-e az indokoltnál,

· készültek-e munkaköri leírások a pénz kezelésével, bonyolításával és védelmével kapcsolatos dolgozók részére,

· a munkaköri leírásokban előírt feladatok összhangban vannak-e a szabályzatok előírásaival, kellően részletezettek és érthetőek-e,

· a szabályzatokat valamennyi érintett személy megismerte-e, annak megtörténtét aláírásával igazolta-e.

3. A pénz kezelésével, őrzésével, szállításával kapcsolatos ellenőrzési feladatok
· a pénz szállítása biztonságos-e, megfelel-e az előírásoknak (Pénzkezelési szabályzat, illetve Biztonsági szabályzat),
· a pénz kezelése megfelel-e a Pénzkezelési szabályzat kapcsolatos előírásainak,

· a pénz tárolása és őrzése biztosítja-e a társaság pénz- és értékvagyonának védelmét, biztonságos-e a pénztárhelyiség és a páncélszekrény és azok kulcsrendszere,

· megfelelő gonddal történik-e a pénzszállítmányokat őrző személyzetnek és indokolt esetben az éjszakai őröknek a kiválasztása,
· megfelelő és biztonságos-e a riasztórendszer és a jelzőrendszer kiépítettsége, működése,

· szabályszerű (és védett-e) a kulcsok kezelése, őrzése,

· biztosított-e, hogy csak két személy (pl. a pénztáros és a pénztári ellenőr) együttesen nyithassa ki és zárja a páncélszekrényt
· a Pénzkezelési szabályzatnak előírt időben történik-e a pénztárkönyv zárása, a pénz megszámolása és a címletjegyzék elkészítése,

· a pénztári ellenőr záráskor ellenőrzi-e a pénztárkönyv és a címletjegyzék alapján a pénz hiánytalan meglétét, a pénzforgalom szabályszerűségét, a pénztári okmányokat és a pénztár (a páncélszekrény) bezárását,

· a könyvelés naprakészen és szabályszerűen elvégzi-e a pénzforgalom okmányainak ellenőrzését és könyvelését.
III. VIZSGÁLATSZERVEZÉSI FELADATOK

A meglepetésszerű pénztárrovancsolás időpontja: 2005. november 15., pénztárnyitás előtt. 
Tételesen vizsgálandó a szabályozottság. Próbaszerűen vizsgálandók a programban előírt további vizsgálati feladatok.

A vizsgálati jelentéshez csatolni kell a rovancsolásról felvett közös jegyzőkönyvet. Eredetiben kell csatolni (hitelesített másolat hátrahagyása mellett) a meghamisítottnak vélelmezett vagy szabálytalanul javított okmányokat. Az ellenőrzés során tett további lényeges megállapításokat bizonyító értékű okmányokkal kell alátámasztani és azokat a vizsgálati jelentéshez csatolni.

Az érdekeltekkel egyeztetett vizsgálati jelentés átadásának határideje 2005. december 5.

Budapest, 2005. november 2.

Keleti Károlyné s.k.

vezérigazgató

(A feladat megoldásánál részletes vizsgálati feladatok rész más tagolással, illetve más feladatok meghatározásával vagy a feladatok tömörebb megfogalmazásával is elfogadható. A vizsgálatot végzők meghatározása, a vizsgálat idejének és a megbízólevél számának szerepeltetése az általános rész helyett a vizsgálatszervezési feladatok között is megjelenhet.)

Értékelés:

A megoldás akkor fogadható el 8-12 ponttal a kidolgozástól függően, ha tartalmazza a program mindhárom részét, az I. és III. rész teljes körűen kidolgozott és a II. részből témakörönként legalább 3-3, összesen legalább 9 vizsgálati feladatot a vizsgázó jól megjelöl. Maximális pont akkor adható, ha az I. és III. rész hibátlan és a II. rész legalább 15 vizsgálati feladatot jól tartalmaz. (A feladatra 8 pontnál kevesebb nem kapható.)
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A feladat megoldásaként a vizsgázónak a pénzkezelés egyes kiemelt területei ellenőrzésének megállapításairól kell vizsgálati jelentést készítenie. A jelentésnek az első, bevezető részét nem kell elkészítenie a vizsgázónak.
A megoldás keretében a II. Megállapítások részben – a pozitív megállapításokon túlmenően – negatív, hibát, hiányosságot feltáró megállapításokat is kell szerepeltetni. Ezeket célszerű hiba (tény) ( ok ( következmény (lehetőleg számszerűsítve) ( (súlyos, kárt okozó hiba esetén) felelősség sorrendben összeállítani.
A vizsgálati jelentésnek igazodnia kell a megadott ellenőrzési szempontokhoz, a vizsgálati programban rögzített ellenőrzési célokhoz és a vizsgázó által kidolgozott részletes vizsgálati feladatokhoz, valamint a feladathoz, így
· egyrészt minden egyes megjelölt ellenőrzési területhez kapcsolódnia kell több negatív tartalmú megállapításnak,

· másrészt a kidolgozás során a vizsgázónak ügyelnie kell a programfegyelem szabályának betartására.

Hibát, hiányosságot feltáró megállapítások lehetnek például:

· a pénztárban – engedély nélkül – idegen pénzt is tartanak (konkrét adattal összegszerűen),
· az előző napi záró pénzkészlet kimutatott részletezése (ha a rovancsolásig nem volt pénzforgalom) nem egyezik meg a rovancsoláskori pénzkészlettel,
· a pénzkezelési szabályzat nem szabályozza a pénz őrzésének, védelmének rendjét. Erről külön utasítás vagy rendelkezés sem készült.

· A pénzkezelési szabályzat nem tartalmazza az utalványozás rendjét (jogosultságát) és nem tartalmazza a pénztárban tárolható legmagasabb pénzkészlet összegét,

· a banktól felvett összegeket – összeghatártól függetlenül – minden esetben a pénztáros szállítja tömegközlekedési járműveken,

· a pénztárban – több esetben – az indokoltnál nagyobb pénzkészletet tárolnak, amely meghaladja a heti, esetleg hosszabb időszak kifizetéseinek összértékét,

· a pénztárellenőr feladatait rendszertelenül, nem az előírásoknak megfelelően végezte,

· rendszertelen a pénztár zárása,

· a pénztárhelyiségben felszerelt riasztóberendezés a rovancsoláskor nem volt üzemképes, stb.

A felsorolás nem teljes körű, ezért más hibák is szerepeltethetőek a jelentésben jó megoldásként!

A feltárt hibák rögzítésénél meg kell követelni a hibák konkrét megfogalmazását, tényekkel, adatokkal való alátámasztottságát (hivatkozást a megállapítást alátámasztó okmányra). Csak az így kidolgozott megállapításokra adható pont.

A vizsgálati jelentés III. részében meg kell követelni a javaslatok kidolgozását, amelyek összhangban kell, hogy legyenek a hibát feltáró megállapításokkal. 

A megismerési záradékot – az érintett részleg vezetője, jelen esetben a pénzügyi vezető adja, amelyben azt rögzíti, hogy a jelentést megkapta, azt megismerte és arra tesz-e észrevételt vagy nem. A felelősségi záradékot (ha a felelősséget felvetették) a felelőssé tett személy adja, amely tartalmazza, hogy a jelentésnek a felelősségével kapcsolatos részét megkapta és megismerte, valamint azzal kapcsolatban megadott határidőn belül írásban magyarázatot ad.

Értékelés:

A megoldás elfogadásának feltétele 10-15 ponttal, ha a megállapítások konkrétan, adatokkal, tényekkel szerepelnek a jelentésben (témakörönként két-két, tehát legalább hat hibát feltáró megállapítás). A feladat megoldására 16-24 pont – a kidolgozástól függően – akkor adható, ha a javaslatok is teljes körűek, és a vizsgálati jelentés legalább kilenc hibát feltáró konkrét megállapítást tartalmaz. Maximális pontszám csak a teljesen hibátlan és legalább tizenkét hibát feltáró megállapítást tartalmazó kidolgozásra adható. A pozitív megállapítások és a hibátlanul megfogalmazott záradékok hiánya pontlevonással jár.

1/c 

A megoldás keretében nyilatkozatot kell kidolgozni, amelyben – mint múltban történt eseményről – a pénzeket szállító pénztáros nyilatkozik arról, hogy minden esetben ő szállította tömegközlekedési járművön a banktól felvett összegeket, értékhatárra való tekintet nélkül.
Az okmánynak tartalmaznia kell
· a NYILATKOZAT címszót,
· a nyilatkozatot adó nevét, beosztását és azonosító adatait (születési idő, hely, anyja neve) személyi igazolványa számát és lakcímét,

· a nyilatkozat tartalmát (egyes szám első személyben fogalmazva), majd
· a keltezést és az aláíró teljes névaláírását.

Értékelés:

A megoldás akkor fogadható el – a kidolgozástól függően – 6-10 ponttal, ha a vizsgázó megfelelő okmányt készített és az megfelel az alaki és tartalmi követelményeknek. Hibás kidolgozás pontlevonással jár! A feladatra 6 pontnál kevesebb nem adható, illetve nem megfelelő okmány készítése esetén pont nem adható. Ha a nyilatkozatot a revizor is aláírta, akkor pont nem adható.
A feladat a

· dr. Birher Ilona – dr. Sztanó Imre – Vladár Ferencné dr. – Vörös László: Vállalkozások ellenőrzése (Perfekt 307/2001., A rész 2. fejezet) és a

· dr. Birher Ilona – dr. Sztanó Imre – Vladár Ferencné dr. – Vörös László: Mintapéldák az ellenőrzés tantárgyhoz (Perfekt 081/2001., A tananyagrész példái rész II. fejezete) kiadványok, valamint

· Vörös László: Az ellenőrzés rendszere és módszertana (Perfekt 306/2002.) tankönyv alapján készült.

2. 

A feladatnak megfelelően a megoldásban a gyártásfejlesztési tevékenység két témakörének
· a gyártásfejlesztési tevékenység döntései megalapozottságának és

· a gyártásfejlesztési tevékenység ütemterve helyességének

ellenőrzési feladatait kell – programszerűen – kidolgozni.

Egy lehetséges megoldás:

Ellenőrizendő a gyártásfejlesztési tevékenység döntés-előkészítésének megalapozottsága, amelynek kapcsán vizsgálni kell, hogy
· a megfelelő fejlesztési döntések érdekében vizsgálták-e a meglévő technológiák milyenségét, legfontosabb paramétereit (anyag-, energia- és munkaigény, a szűk keresztmetszetek érvényesülését, a gyártásból adódó minőségi problémákat és azok okait stb.),
· a technológiai fejlesztések mennyiben irányulnak a vállalkozás technológiai elmaradásának felszámolására,

· a döntéseket megfelelően részletezett technológiai folyamatleírások alapján hozták-e meg,

· figyelembe vették-e a végrehajtás munkaeszközeinek (szerszám, termelő berendezés stb.) meghatározását és a gyártási rendszerek jellemzőit,

· vizsgálták-e a fejlesztési döntések kapcsán a fejlesztések hatásait:

· a termelés és az értékesítés volumenének növelésére,

· a minőség javítására,

· a jobb piaci árakra,

· a termékek önköltségének csökkentésére,

· az általános költségek mérséklésére és

· a munkaerő-felhasználásra.

Ellenőrizendő a gyártásfejlesztési ütemterv összeállításának helyessége, amelynek kapcsán vizsgálandó, hogy
· az ütemterv helye-e, magában foglalja-e a fejlesztés valamennyi szakaszát, nem maradt-e ki belőle valamelyik lényeges művelet, amelynek elmaradása veszélyezteti a gyártásfejlesztési munka ütemes előrehaladását,

· az ütemterv elkészítésénél alkalmaztak-e olyan módszereket, amelyek elősegítik a műszaki előkészítés átfutási idejének rövidítését,

· az egyes munkaszakaszok tervezése megfelelő átlapolással, párhuzamosan történt-e,

· az ütemtervben szereplő feladatok tervszerű végrehajtásához megvannak-e a szükséges személyi és tárgyi feltételek,

· megvan-e az időbeli összekapcsolódás a műszaki előkészítés ütemterve, a gyártási program és a vállalt szállítási határidő között.

Értékelés:

A megoldás elfogadásának feltétele 8-12 ponttal legalább 6 vizsgálati feladat jó, mindkét vizsgálati területet érintő meghatározása. Maximális pontért a vizsgázónak legalább 9 vizsgálati feladatot kell jól kidolgoznia.

A feladat a

· dr. Birher Ilona – dr. Sztanó Imre – Vladár Ferencné dr. – Vörös László: Vállalkozások ellenőrzése (Perfekt 307/2001., B rész 2. fejezet) és a

· dr. Birher Ilona – dr. Sztanó Imre – Vladár Ferencné dr. – Vörös László: Mintapéldák az ellenőrzés tantárgyhoz (Perfekt 081/2001. kiadvány B rész II. fejezet) alapján készült.

3. 

A feladat megoldásaként – a feladatból adódóan – csak tanúsítvány készíthető (más okmány nem fogadható el).

A tanúsítványt a raktári nyilvántartásban és az egyes anyagbevételi jegyeken szereplő anyagmennyiség eltéréseiről kell elkészíteni (négy konkrét eltérést kell bemutatni) úgy, hogy az összeállított táblázatos formából az eltérés egyértelműen kitűnjön.

A tanúsítvány kidolgozásának értékelésekor a vizsgázótól el kell várni a tanúsítvány készítésének követelményeit, így

· a tanúsítvány vagy összesítő kimutatás címszó meglétét,
· a címszó alatt a tanúsítvány tárgyának feltüntetését,
· a táblázat alatt a hitelesítő záradékot, amely tartalmazza, hogy az adatok honnan, milyen nyilvántartásból és okmányból származnak, és hogy az eredeti okmányok adataival megegyeznek,

· a keltezést,

· a hitelesítő személy aláírását (amely nem származhat a belső ellenőrtől).
Értékelés:

A megoldás akkor fogadható el a kidolgozástól függően 6-12 ponttal, ha a vizsgázó megfelelő okmányt dolgozott ki és az megfelel az alaki és tartalmi követelményeknek. Hibás megoldásért pontlevonás jár a kidolgozás hiányosságaitól, hibáitól függően. A feladatra 6 pontnál kevesebb nem adható. Nem adható pont a megoldásra, ha a tanúsítvány hitelesítőként a belső ellenőr írta alá.
A feladat a Vörös László: Az ellenőrzés rendszere és módszertana (Perfekt 306/2002.) tankönyv alapján készült.

4. 

A feladat megoldásaként a vizsgázónak meg kell jelölnie (be kell karikáznia) az IGAZ vagy HAMIS minősítést attól függően, hogy igaznak vagy hamisnak ítéli meg a feladat állításait. A megoldásnál javítás nem fogadható el, tehát egy-egy állításhoz tartozó javított megoldás nem érvényes, az nem értékelhető.
A feladat megoldása:

1. HAMIS

2. IGAZ

3. IGAZ

4. HAMIS

5. HAMIS

6. HAMIS

7. HAMIS

8. HAMIS

9. HAMIS

10. IGAZ

Értékelés:

A feladat megoldására helyes válaszonként (az IGAZ vagy HAMIS szó helyes bekarikázása) egy-egy pont, hibátlan megoldás esetén maximum 10 pont adható.

A feladat a Vörös László: Az ellenőrzés rendszere és módszertana (Perfekt 306/2002.) tankönyv alapján készült.

